助理報到須知

專／兼任助理請於到職三日內備妥下列文件完成報到

1. 人事資料表

2. 雇主加保同意書（主持人簽名）

3. 健保轉出單（不在本會加健保者免附）

4. 身份證正反面影本一份

5. 學位證書影本一份

6. 合作金庫或郵局存摺影本一份

7. 其它本會要求之文件

申請薪資

1. 填寫〝支出證明單〞，註明○月份薪資、津貼、或年終奬金，各項目需清楚列明，貼於〝憑證黏貼用紙〞，附〝經費支領單〞。

2. 每月20日前送至本會。

請注意：
計畫到期及助理離職時請務必於離職日前填離職申請送交本會。如未辦離職，所產生之費用及責任將由助理及計畫主持人自行承擔。

